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GUIDA “ISCRIZIONE ALBO PER RICONOSCIMENTO TITOLO DI EQUIVALENZA”

Introduzione

La procedura di “iscrizione all’Albo per riconoscimento titolo di equivalenza” consente al professionista iscritto
attualmente agli Elenchi Speciali ad Esaurimento di richiedere I’iscrizione all’Albo presentando il documento del
Ministero della Salute di riconoscimento del titolo di equivalenza. La procedura gestisce ’istanza del professionista, i
pagamenti delle TIA e la valutazione dei documenti da parte degli Organi dell’Ordine concludendosi con la delibera di

iscrizione all’ Albo prevedendo simultaneamente anche la cancellazione dall’ESE.

Di seguito vengono riassunti le fasi principali della procedura:

1. 1l professionista iscritto all’ESE richiede I’iscrizione all’Albo per riconoscimento del titolo di equivalenza senza
caricare alcun documento.

2. Larichiesta viene gestita analogamente ad una richiesta di “Re-iscrizione” prevista come valutazione preliminare da
parte dell’Ordine delle richieste di iscrizione all’ Albo di professionisti con pregresso provvedimento di cancellazione.
In questa fase i componenti del Consiglio Direttivo valutano in particolar modo la regolarita dei pagamenti delle TIA
annuali dovute per I’iscrizione all’ESE.

3. Concesso il nulla osta alla Re-iscrizione il professionista completa la compilazione e caricamento dei documenti
previsti nella fase di “pre-iscrizione” e paga i diritti di segreteria con la differenza che non potra selezionare un Ordine
di iscrizione diverso da quello presso il quale ¢ iscritto all’ESE e il titolo sara assegnato automaticamente dalla
piattaforma.

4. A questo punto la procedura segue i medesimi passaggi di quella ordinaria (valutazione da parte della Commissione
d’Albo, completamento della domanda da parte del professionista, approvazione da parte del Consiglio Direttivo).
La TIA annuale dell’anno di presentazione dell’istanza (TIA PRIMA ISCRIZIONE) non verra generata a meno che
la TIA di iscrizione all’Albo risultera maggiore di quella corrisposta per I’annualita di iscrizione all’ESE: in

quest’ultimo caso la piattaforma genera un tributo da pagare di importo proprio pari alla differenza delle due TIA.
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5. La procedura si conclude con I’approvazione da parte del Consiglio Direttivo e successiva delibera di iscrizione
gestita con il cruscotto dedicato per la gestione delle delibere di “passaggio ESE-Albo” che consentira di deliberare

contestualmente iscrizione all’ Albo, cancellazione dall’ESE e generazione documento di delibera specifico.

Descrizione tecnica della procedura
Il professionista che intende iscriversi nuovamente all’Albo successivamente ad un pregresso provvedimento di

cancellazione deve collegarsi al sito web https://amministrazione.alboweb.net/login ed accedere con le proprie credenziali

o mediante autenticazione con SPID all’area riservata della piattaforma informatica “AlboWeb” .

Il professionista quindi seleziona I’area “Utente” — “Domande iscrizione” — “Nuova richiesta per Titolo di equivalenza”.
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Si precisa che la piattaforma non consentira al professionista di avviare la procedura se ¢ stata gia avviata una procedura
di iscrizione al medesimo Albo con procedura ordinaria. Quando viene aperta la pratica la piattaforma informa il
professionista che la procedura comporta la contestuale iscrizione all’Albo e cancellazione dall’ESE, che ¢ consentita
esclusivamente se il professionista ¢ in regola con i pagamenti ¢ che qualora la TIA annuale pagata per I’iscrizione all’ESE

¢ inferiore rispetto a quella per I’Albo sara richiesto il pagamento di una TIA pari alla differenza degli importi.
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11 professionista compila tutti i dati richiesti per la domanda di iscrizione all’ Albo:

Albo (viene selezionato automaticamente dalla piattaforma essendo un passaggio ESE-Albo);
Occupazione

¢.  Provincia di lavoro prevalente (la selezione della Provincia comprende esclusivamente le province di
competenza dell’Ordine presso il quale é iscritto il professionista all’ESE);

d. Titolo abilitante (viene automaticamente selezionato “Si rilasciato in Italia”)

e. Titolo abilitante (viene automaticamente selezionato “Decreto Ministero della Salute per
riconoscimento titolo di equivalenza”).

f. Denominazione dell ente (viene automaticamente selezionato “Ministero della Salute”)

g Comune sede dell’ente che ha rilasciato il titolo (viene selezionato automaticamente “Roma”)

h.  Anno di conseguimento del titolo (indicato dal professionista)

i.  Godimento dei diritti civili

Jj. Dichiarazione carichi pendenti
A differenza della normale procedura la piattaforma non chiede il caricamento di tutti i documenti necessari alla
valutazione dei titoli per I’iscrizione all’Albo. Il professionista conferma ’invio della richiesta e la domanda a questo
punto passa nello stato “VALUTAZIONE REISCRIZIONE” e segue la procedura di valutazione “Re-iscrizione” (gia
implementata in piattaforma AlboWeb), in attesa quindi che 1’Ordine TSRM e PSTRP valuti la concessione del nulla osta
al proseguimento della pratica valutando in particolare la regolarita del pagamento della TIA annuale. In questa situazione
il professionista non puo presentare ulteriori domande di iscrizione al medesimo Albo fino alla valutazione di quella in

corso, oppure puo annullare la richiesta selezionando 1’apposito pulsante.
____________________________________________________________________________________________________________________|
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L’utente dell’Ordine TSRM e PSTRP di origine con apposito profilo operatore assegnato dall’utente “Amministratore”
accede alla pratica dalla sezione “Operatore - Domande iscrizione — Richieste di Reiscrizione”. A tal proposito esistono
2 profili operatore:

1. REISCRIZIONE VISUALIZZATORE: visualizza solamente le domanda di reiscrizione

2. REISCRIZIONE FULL MANAGER: visualizza e valuta le domande di reiscrizione
Nella scheda relativa alla pratica ¢ possibile consultarne lo stato di avanzamento dalla voce “Cronologia”, consultare i
dati di preiscrizione compreso 1’Ordine TSRM e PSTRP di destinazione presso il quale il professionista intende

nuovamente iscriversi all’Albo.
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L’operatore dell’Ordine TSRM e PSTRP di origine valuta la richiesta autorizzando o meno il proseguimento della

domanda per I’iscrizione all’Albo, oppure puo annullare la pratica stessa.
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Per completare la valutazione 1’operatore dell’Ordine dovra selezionare 1’esito positivo o negativo e il pulsante “Invia
valutazione”.
Qualora ’esito della valutazione sia negativo la domanda passa nello stato “REISCRIZIONE NON APPROVATA”

mentre nel caso contrario la domanda iscrizione commuta nello stato “DA INVIARE”.
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Quando la pratica ¢ nello stato “DA INVIARE” il professionista completa la preiscrizione effettuando i seguenti passaggi:
1. il pagamento dei diritti di segreteria;
2. download del modulo di autocertificazione che poi deve essere sottoscritto e di nuovo caricato in piattaforma;

3. upload della copia del codice fiscale, del documento di identita e del titolo abilitante.
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Selezionando infine “Invia documentazione”: la domanda di iscrizione viene inviata all’Ordine TSRM e PSTRP per essere

valutata dai componente della Commissione d’Albo specifica.
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Qualora necessario sara possibile:
1. Cancellare la domanda;
2. Modificare i documenti caricati;
3. Scaricare il certificato di presentazione della domanda.
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La domanda di iscrizione viene presa in carico dai componenti della Commissione d’Albo che a loro volta possono:

o richiedere una modifica/integrazione di dati e documenti inseriti dal professionista

o valutare la domanda di iscrizione dando parere favorevole o contrario all’iscrizione all’Albo: la piattaforma

non consente di procedere con la valutazione se non risultano pagati i diritti di segreteria.

Ad ogni eventuale richiesta di modifica da parte del valutatore la domanda modifica il proprio stato in “Valutazione
SOSPESA” per poi ritornare nello stato “Valutazione sospesa INTEGRATA” quando il professionista risponde alla
richiesta di integrazione/modifica dati. Ad ogni richiesta di modifica dati del valutatore deve essere risposto effettuando
I’upload del documento per cui ¢ stata richiesta la modifica.
In seguito alla valutazione dei tutoli da parte del Commissario di Albo lo stato della domanda di iscrizione viene
modificato in “ACCOLTA?” in caso di esito favorevole e “NON ACCOLTA” in caso contrario.
Ad ogni modifica dello stato della domanda la piattaforma invia una mail di notifica al professionista ed inoltre riceve

un avviso all’interno dell’area riservata della piattaforma informatica.
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Se la domanda viene ACCOLTA il professionista accedendo all’area riservata e seleziondo la domanda di iscrizione

deve effettuare il completamento della domanda come di seguito specificato:

1. Effettuare il pagamento della tassa di concessione governativa;

2. Compilare il modulo per la domanda iscrizione scaricato dalla piattaforma apponendo una marca da bollo da 16€

3. Effettua I'upload dei documenti di cui al punto 1 e 2 oltre alla foto per il tesserino di riconoscimento;

4. La TIA annuale non viene generata qualora gli importi deliberati dall’Ordine per I’iscrizione all’ESE e all’ Albo
siano gli stessi. Qualora invece 1’importo della TTIA per 1’Albo sia superiore a quella per I’ESE viene generato una
TIA PRIMA ISCRIZIONE dell’importo pari alla differenza fra i due sopraindicati. In questo caso il professionista

provvede al pagamento di quest’ultima;
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La domanda passa quindi nello stato “COMPLETATA”.

L EPPETTUANE VENSANENTO TASEA |
CUNCESMIOMS GUVERNATIV >

T RCANICANE 1L NGOG DINANDS
HCAEDONE DA FIRVART

e ——

A AR TTUARE CUSLIDAD I DOCUAND

L | SE1LEZ20MA PER EFFETTUMRE -y -
| PAGAMENTO TLSCHIZIONS ALRO
B et - - - - -

’
T s —— IV

La domanda viene presa in carico dal Consiglio Direttivo
Attendere quindi I’iscrizione all’Albo definitiva con delibera approvata dal Consiglio Direttivo che come nella fase
precedente puo:
o richiedere una modifica/integrazione di dati e documenti inseriti dal professionista
o valutare la domanda di iscrizione dando parere favorevole o contrario all’iscrizione all’Albo: la piattaforma
non consente di procedere con la valutazione se non risulta pagata la TIA (Tassa Iscrizione Annuale).
Viene riportato di seguito un caso di richiesta modifica documento domanda iscrizione e ricevuta tassa di concessione

governativa.
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La domanda torna in carico al Consiglio Direttivo per la valutazione conclusiva:

1. se la valutazione ha esito positivo la domanda passa nello stato “APPROVATA” ed il professionista deve
attendere solamente la delibera definitiva da parte del Consiglio Direttivo inseguito alla quale il professionista
dal proprio fascicolo personale nella sezione “Iscrizioni” consultera i dati di iscrizione all’ Albo;

2. se la valutazione ha esito negativo la domanda passa nello stato “RESPINTA”: in questo caso il professionista

potra contattare ’Ordine TSRM e PSTRP per eventuali chiarimenti in merito.
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L’operatore dell’Ordine con profilo specifico assegnato puod quindi formulare la delibera di iscrizione di tutte le pratiche
di iscrizione all’Albo per riconoscimento titoli di equivalenza con cruscotto dedicato accessibile dall’area “Operatore”-

“Delibere iscrizione”-“Nuova Delibera ESE”.
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L’operatore dell’Ordine seleziona e sposta dall’elenco di sinistra a quello di destra le pratiche nello stato “APPROVATA”

che si vogliono inserire nella delibera di iscrizione e infine conferma.
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La piattaforma una volta confermato provvede ad iscrivere i professionisti all’Albo assegnando automaticamente il
numero di iscrizione progressivo disponibile e selezionando lo specifico pulsante provvede a generare la delibvera di
iscrizione per riconoscimento del titolo ministeriale di equivalenza che riportera sia i dati di nuova iscrizione che i

riferimenti della precedente iscrizione all’ESE.
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